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Введение

Данное учебно-методическое пособие предназначено для студентов очной и заочной форм обучения. Учебно-методическое пособие разработано в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 38.03.01   «Экономика»  (уровень бакалавриата) и учебным планом ФГБОУ ВО РГУПС по направлению обучения 38.03.01 Экономика.

Выполнение курсового проекта является самостоятельной работой студента, направленной на углубление и закрепление теоретических знаний, а также приобретение практических навыков при решении практических задач. Выполнение курсового проекта по дисциплине «Бухгалтерское дело (в транспортно-промышленном комплексе)» является составным элементом подготовки студента к выполнению выпускной квалификационной работы. Настоящее учебно-методическое пособие составлено с целью обеспечения единого порядка выполнения, оформления, представления, рецензирования и защиты курсовых проектов.

Кафедра экономики, учета и анализа разрабатывает и при необходимости корректирует тематику курсовых проектов, ориентируясь на изменение системы общественных отношений, гражданско-правовой среды, а также на задачу приведения национальной системы бухгалтерского учета в соответствие с требованиями рыночной экономики и международными стандартами финансовой отчетности. Вместе с тем тематика должна обеспечить преемственность изучения учетно-финансовых и аналитических дисциплин представленных учебным планом направления бакалавриата 38.03.01 Экономика.

Базой подготовки курсового проекта являются полученные теоретические знания, практические навыки, полученные как в учебном процессе, так и при прохождении профессиональной практики на базовых предприятиях, а также все формы аудиторной и самостоятельной работы студента.

1 Общие положения и структура курсового проекта
Курсовой  проект по дисциплине «Бухгалтерское дело (в транспортно-промышленном комплексе)» является одним из основных слагаемых учебного процесса при подготовке молодого бакалавра высшей квалификации в области экономики. Наряду с экзаменом, выполнение и защита курсового проекта считается завершающим этапом изучения данной дисциплины.

При выполнении курсового проекта студент должен проявить элементы научного поиска, творческий подход и самостоятельность в решении учетно-аналитических проблем. Студент должен показать умение грамотно и аргументировано излагать свои мысли, формулировать предложения и правильно пользоваться специальной литературой.
Целью выполнения курсового проекта является систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний студента и практических навыков по дисциплине «Бухгалтерское дело (в транспортно-промышленном комплексе)», развитие навыка самостоятельной работы и овладение методикой решения прикладных учетно-аналитических задач.
В соответствии с ФГОС ВО направления подготовки 38.03.01 Экономика  (уровень бакалавриата), объектами профессиональной деятельности бакалавров являются поведение хозяйствующих агентов, их затраты и результаты, функционирующие рынки, финансовые и информационные потоки, производственные процессы.
В этой связи, основные задачи курсового проекта следующие:

· углубить знания студентов в части теоретических положений по бухгалтерскому учету, анализу или аудиту различных объектов и фактов хозяйственной жизни хозяйствующих субъектов при осуществлении ими различных видов деятельности;

· обеспечить развитие навыков самостоятельной работы в профессиональной деятельности посредством выполнения практического задания на примере хозяйствующего субъекта.
Структура курсового проекта по дисциплине «Бухгалтерское дело (в транспортно-промышленном комплексе)» включает следующие разделы:

1) теоретический раздел;

2) практическая часть.

Курсовой проект должен включать следующие элементы:

· титульный лист (приложение 1);

· задание на выполнение курсового проекта;

· реферат (не более 1 страницы – образец см. приложение 2);

· оглавление (приложение 3);
· введение;
· теоретический раздел (в соответствии с тематикой, указанной в приложении 4);

· практический раздел (на примере выбранного студеном предприятия);
· заключение;

· библиографический список (приложение 5);
· приложения, в том числе 2-3 макетов слайдов (приложение 6).
Первый лист работы – титульный лист. Его необходимо оформить по образцу, представленному в приложении 1 настоящего учебно-методического пособия.  На титульном листе обязательно указываются:

· название дисциплины;

· фамилия и инициалы студента;

· номер группы; 
· шифр студента; 
· сведения о руководителе проекта.  
Титульный лист курсового проекта не нумеруется. 

Вторым листом подшивается задание на выполнение курсового проекта. Бланк задания печатается кафедрой «ЭУА» из специальной подсистемы РГУПС. В бланке задания указывается теоретическая тема и исходные данные для выполнения практической части курсового проекта. Заполненный бланк задания подписывается руководителем курсового проекта и студентом и утверждается заведующим кафедрой «Экономика, учет и анализ». 
Третьим листом подшивается реферат, который представляет собой краткие сведения о работе. Вначале в реферате указывают ключевые слова. В качестве ключевых слов необходимо указать те слова, которые чаще всего встречаются в работе (пример – приложение 2). Затем в реферате кратко указывается тема работы, ее структура (количество страниц, таблиц, рисунков, приложений), предмет и объект исследования, полученные результаты.

Четвертый лист – оглавление проекта, которое должно повторять заголовки всех разделов и подразделов проекта, включая приложения.

Образец оформления оглавления представлен в приложении 3. 

Первый лист оглавления не нумеруется. Нумерация страниц осуществляется с листа, следующего за листом «Оглавление» (страница номер 5).

Во введении необходимо раскрыть актуальность теоретического вопроса, значение выполнения практических задач, цели и задачи курсового проекта, сосовременное стояние исследования поставленных вопросов, дать характеристику структуры проекта.

Теоретическая часть должна полно, логически последовательно и грамотно раскрыть вопрос по бухгалтерскому учету в соответствии с заданием студента. Рекомендованная тематика теоретической части курсового проекта представлена в приложении 4 настоящего учебно-методического пособия. Рекомендуется выбрать тему таким образом, чтобы продолжить ее изучение при прохождении преддипломной практики и выполнении выпускной квалификационной работы.
Текстовая часть теоретического раздела делится на 3-4 пункта. Общий объем теоретической части – 20-25 страниц. Каждый подпункт теоретической части – по 6-8 страниц.
В курсовом проекте необходимо указывать библиографическую ссылку на источник, откуда студент заимствует материал или отдельные результаты.

Ссылки на литературные источники и документы приводятся в квадратных скобках с указанием их номера по списку, приведенному в библиографическом списке. Например: [3], или так: «…на основании п. 3 ст. 4 ФЗ «О бухгалтерском учете» [3]…».
Практическая часть отражает вопросы практической организации бухгалтерского дела по заданной теме на примере конкретного предприятия. 
Практическая часть должна быть разделена на 2-3 вопроса, общим объемом - 10-15 страниц;

Практическая часть состоит ориентировочно из следующих подпунктов:

2 Проблемы ………….. (учета, анализа и/или аудита) …….. (объекта в соответствии с названием темы) в …… (название организации)

2.1 Организационно-экономическая характеристика предприятия (5-7 страниц)

2.2 Проблемы практических подходов  организации бухгалтерского дела в части  ...... (см. название теоретической темы) на предприятии (от 5 до 8 страниц)

2.3 ….. (по необходимости можно расширить вопросы, связанные с проблемами учетно-аналитического обеспечения по выбранной тематике) (от 5 до 10 страниц)

2.4 …. Недостатки организации бухгалтерского дела по …. (см. теоретическую тему) и управленческие решения по улучшению организации бухгалтерского дела на предприятии 

В практической части необходимо сделать обоснованный вывод (то есть аргументировать, почему или в чем конкретно заключается проблема) о недостатках учетно-аналитического обеспечения по выбранной теме на исследуемом предприятии.

В заключении необходимо дать общую оценку проведенного теоретического и практического исследования, а также  полученных выводов и результатов.

Библиографический список – это список нормативно-правовых, учебных и научных литературных источников, использованных при подготовке и выполнении курсового проекта. При использовании тех или иных источников, по тексту проекта необходимо указывать ссылки на соответствующий источник.

Рекомендованное количество источников, приведенных в библиографическом списке – 15-25. 

В библиографическом списке при описании нормативных источников, необходимо указать дату и номер документа, а также дату последней действующей редакции. Учебная и научная литература должна быть актуальной (изданной не более трех лет назад). Например, в курсовом проекте 2017 года можно указывать учебную и научную литературу 2017, 2016 и 2015 годов изданий.
Образец оформления библиографического списка приведен в 
приложении 5. 

Приложения – это различный материал, дополняющий текст документа. Ими могут быть дополнительные материалы, связанные с выполнением проекта, но не включенные в ее основную часть: заполненные формы бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах, вспомогательные материалы, таблицы большого формата для проведения экономического анализа и прочие материалы. 
Обязательными приложениями являются макеты  слайдов по теоретическим положениям курсового проекта. 
Макеты слайдов – это схемы, рисунки, таблицы и другой материал, который кратко, схематично и наглядно характеризует главные теоретические положения по изученной теме. Макеты слайдов подготавливается с помощью компьютерной программы Microsoft PowerPoint, затем слайды распечатываются на листах бумаги A4 в альбомном формате. 
Каждый макет слайда должен быть пронумерован и иметь название. Например: «Слайд 1 Теоретические положения по учету заработной платы» (прил. 6).  
Весь материал, представленный на слайдах, должен быть взят из текста курсового проекта. Не допускается наличие на слайдах текста, таблиц, рисунков и пр. материала, который отсутствует в курсовом проекте.
Количество макетов слайдов должно быть от двух до трех. 

2 Требования к оформлению курсового проекта
Курсовой проект должен быть выполнен машинописным текстом (с использованием компьютера). При выполнении курсового проекта на компьютере необходимо использовать текстовый редактор Word. Плотность текста – не менее 30 строк через 1.5 межстрочных интервала. Размер шрифта –14.

Перед набором текста можно установить автоматический перенос слов по слогам и обязательно выровнять его по ширине.

Размеры полей следующие: слева – 30 мм, справа – 15 мм, сверху и снизу – 20 мм. 

Текст набирается с соблюдением следующих правил:

· абзацы устанавливают с одинаковыми отступами (1,27) с помощью масштабной линейки или с помощью команды меню Формат – Абзац;

· все слова внутри абзаца разделяют только одним пробелом;

· перед знаком препинания пробел не ставится, после знака препинания – один пробел;

· между последней цифрой числа и обозначением единицы измерения следует оставлять пробел (10 %, 30 °С);

· после инициалов (перед фамилией), перед сокращениями и между ними ставится «Неразрывный пробел» так, чтобы избежать их переноса на следующую строку (например: 2013 г., т. д., т. е., и т. п., и т. д., 
​Н.П. Кондраков);

· при наборе следует различать дефис (-) и тире (–) (на компьютере нажать одновременно «Ctrl» и «-»);

· номер страницы располагают по центру (симметрично правому и левому рабочему полю текста) вверху страницы без точки, шрифтом, размером 12 или 14 пунктов. Отступ от края листа до номера страницы (от края до верхнего колонтитула) – 1 см. Нумерация страниц курсового проекта сквозная, начиная с титульного листа. При этом на титульном листе номер не ставится, а оглавление является вторым листом, без учета вшитых документов. Последнюю страницу проекта не нумеруют;

· библиографический список и приложения включаются в общую нумерацию страниц курсового проекта;

· для выделения некоторых слов и словосочетаний в тексте можно использовать курсивное, полужирное начертание и прописные буквы. 

Подчеркивания в качестве выделений не допускаются. Примеры выделения слов в тексте:

· разрядка (разреженный шрифт с интервалом 2,5);
· курсив светлый и полужирный; 
· шрифты Arial, Courier. 

Однако необходимо соблюдать требование единообразного оформления всего проекта, то есть применять однообразные выделения текста в аналогичных случаях.

Слово Таблица набирают светлым курсивом и отделяют сверху полуторным интервалом (т.е. между текстом и словом «Таблица» необходимо оставить одну пустую строку. Также пустая строка разделяет окончание таблица и последующий текст). 
Заголовки разделов печатают полужирным шрифтом.

Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. Изложение ведется либо в неопределенной форме («принимает​ся», «считается»), либо от первого лица множественного числа («принимаем», «считаем», «по нашему мнению») (т.е. не  допускается по тексту употребление оборотов от первого лица единственного числа: «я считаю», «по моему мнению», «я думаю» и т.п.). Описывать следует свои разработки, принятые проектные решения, используя чертежи, схемы, рисунки и таблицы.
При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо», «требуется», «не допускается», «за​прещается», «не следует». При изложении других положений следует приме​нять слова – «могут быть», «как правило», «при необходимости», «в случае» и т.д.
В документах должны применяться научно-экономические термины, обо​значения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствий – общепринятые в научно-экономической литературе.
В тексте документа не допускается:
· применять произвольные словообразования;
· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфо​графии и соответствующими государственными стандартами;
· сокращать обозначения единиц измерения, если они употребляются без цифр, за исключением единиц измерения в головках и бокови​нах таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не до​пускается:
· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значения​ми величин (следует писать слово «минус»);
· применять  без   числовых  значений  математические  знаки,  например > (больше), < (меньше), = (равно), а также знаки № (номер), % (процент) и др. (следует печатать указанные символы словами).
В обозначении единицы измерения точка как знак сокращения не ставится, например, руб, м, кг, с, ч.
Обозначение единиц измерения следует применять после их числовых значений и помещать в строку с ними без переноса на следующую строку или страницу. Между последней цифрой числа и обозначением единиц измерения следует оставлять «Неразрывный пробел».
Если в тексте проекта приводится ряд (диапазон) числовых значений, выраженных в одной и той же единице измерения, то ее указывают только после последнего числового значения, например, 1,50; 1,75; 2,00 м. Или так: 
от 10 до 100 кг.
Числовые значения единиц измерения следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц измерения – словами. Например, «Производительность 2 кг/ч», «Предприятие имеет два складских помещения…».
Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, например, 0,25. При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дро​би, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например 5/32.
Интервалы чисел записывают со словами «от ... до ... включительно», если после чисел указана единица измерения. Например, «... срок хранения документов составляет от 3 до 75 лет».

Если числа представляют порядковые номера, то интервалы чисел записывают через тире. Например, «… в таблицах 12–14».

Вписывать текст в отдельные слова или формулы допускается только черными гелевыми чернилами или тушью; при этом плотность вписываемого текста должна быть максимально приближена к плотности основного текста.

Опечатки, описки и другие неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой (штрих) краской.

Терминология, наименования, обозначения и понятия должны быть едиными на протяжении всего текста. Сокращения слов допускается только в общепринятых формах, например: с. – страница, г.- год, гг.- годы, сек.- секунды, мин.- минуты, час.-часы, т.е. – то есть, т.д. – так далее, т.п.- тому подобное, и др. – и другие, пр. прочее, см.- смотри, табл.- таблица.

При повторном упоминании на одной странице одного и того же термина можно применять любые другие сокращения: АСУ – автоматизированная система управления и другие. Но в этом случае при первом упоминании полного названия в скобках должно быть приведено принимаемое сокращение. Пример: «Система сетевого планирования и управления (СПУ) включает в себя…».

Наименования предприятий, газет, журналов, полные названия марок машин заключаются в кавычки: ЗАО «Рассвет», журнал «Главбух».

Содержание основного текста проекта разделятся на разделы и подразделы (пункты).

Разделы нумеруются в пределах всего проекта арабскими цифрами без точки, названия их пишутся  заглавными буквами. Каждая из частей  работы должна начинаться с новой страницы. Подразделы в составе разделов  размещаются далее по тексту  (не с новой отдельной страницы). Если заголовок состоит из двух и более предложений, то они разделяются точкой. Точка после написания заголовка раздела не ставится.

Переносы и сокращения слов в заголовках не допускаются.

Подразделы и пункты нумеруются в пределах каждого раздела. Их номера состоят из номера раздела, подраздела и пункта, разделённых точками. В конце номера перед его названием точка не ставится: 2.1 , 2.1.3. Название начинается с заглавной буквы, а  далее пишется строчными буквами.

Все заголовки структурных элементов следует расположить в середине строк (по центру), без какого-либо подчёркивания.

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 15 пт (или 15 мм). Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 8 пт (или 8 мм). Расстояние между текстом и заголовком подраздела или пункта – 
8 пт (или 8 мм).

Заголовки должны размещаться на одной странице с текстом, к которому они относятся.

Для лучшего восприятия содержания текста его следует расчленять на абзацы, выражающие в отдельности определённые мыслительные аспекты. Каждый абзац выделяется отступом первого слова от начала строки на 5 пробелов (ударов клавиатуры) или 1,25 пт.

Внутри отдельных абзацев иногда приходится делать перечисления каких-то объектов или положений. В таком случае перед перечислением ставится двоеточие, а перед названием объекта, помещаемого в новой строке, дефис или буквы, арабские цифры со скобкой. 

Пример:

При отпуске материально - производственных запасов (кроме товаров, учитываемых по продажной стоимости) в производство и ином выбытии их оценка производится одним из следующих способов:

– 
по себестоимости каждой единицы;

– 
по средней себестоимости;

– 
по себестоимости первых по времени приобретения материально - производственных запасов (способ ФИФО).

Таблицы предназначаются для удобного представления цифрового материала. Они оформляются в соответствии с ГОСТ 2.105-95.

В зависимости от размера таблицы её следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Громоздкие таблицы с исходными и расчётными показателями целесообразно помещать в приложение, а по тексту работы давать только таблицы с обобщающими показателями. Малые таблицы надо целиком располагать на одной странице, т. е. без их переноса и продолжений.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами. Нумерация может быть сплошной по всей работе или в пределах каждого раздела. Если принимается последнее, то номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделённых точкой: таблица 3 (при сквозной нумерации), таблица 4.3 (третья таблица четвёртого раздела).

Слово «Таблица» и ее порядковый номер (арабскими цифрами) ставят над заголовком таблицы в правом верхнем углу, выделяя его курсивом. Название помещают на следующей строке по центру без абзацного отступа обычным (не жирным) шрифтом. Заголовок (название таблицы) пишется строчными буквами, кроме первой заглавной. Оно должно полностью отражать содержание таблицы, быть точным и кратким, размещаться на одной странице с самой таблицей. 
На все таблицы, помещённые в работу, должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» сопровождается  её номером, например: «По данным таблицы 4 можно сделать вывод о высокой эффективности производства», «Структура товарной продукции в предприятии значительно изменилась (таблица 2.2)».

Заголовки граф и строк в таблице пишутся с заглавных букв, а подзаголовки со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком. Если же они имеют самостоятельное значение, то их следует писать с заглавной буквы.

Заголовки и подзаголовки граф даются в единственном числе. Их, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Таблицы со всех сторон и внутри следует граничить линиями.

Диагональное деление головки таблицы не допускается. Головка таблицы должна быть обязательно отделена от остальной части таблицы линией. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы, можно не проводить, если их отсутствие не затрудняет чтение таблицы. 

Допускается расположение таблицы вдоль длинной стороны листа (альбомное расположение).

При делении таблицы по страницам на второй и последующих её частях головок или боковик можно заменить соответственно номерами граф и строк. При этом графы и (или) строки нумеруются как в первой, так и в последующих частях таблицы. 

При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», её порядковый номер и заголовок даются только один раз над первой частью. Над последующими частями пишутся слова «Продолжение таблицы» с её номером. В таком случае первая часть должна даваться без нижней ограничительной линии, а вторая - начинаться с ограничительной линии.

Графу «Номер по порядку» в таблицу не включается. Но если есть необходимость делать ссылки на отдельные конкретные показатели строк, то в боковике перед наименованием показателя можно ставить их цифровые  номера без точки.

Если цифровые данные в таблице соответствуют одной единице измерения, название последней пишется над верхней линией таблицы справа с заглавной буквы: «В гектарах», «В тыс. руб.».

Если же единицы измерения разнятся только по строкам, они пишутся через запятую в каждой строке после наименования показателя. Если они разнятся по графам, то пишутся через запятую после заголовка графы.

Повторяющийся в графе текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если такой текст состоит из двух и более слов, то при повторении его заменяют словами «То же», а далее - кавычками.

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические формулы и знаки, знаки процента и номера, обозначения марок  машин, материалов и изделий, обозначения нормативных документов не допускается.

Числовое значение показателя проставляется на уровне последней строки наименования показателя. Обозначение показателя, приведённое в виде текста, записывается на уровне первой строки.

Цифры в графах располагают так, чтобы классы чисел по всей графе находились точно один под другим. Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков после запятой. 

При отсутствии цифровых показателей в той или иной клетке таблицы следует ставить прочерк (тире) или знак  «х», когда цифр в принципе не может быть.

К   иллюстрациям   относят   рисунки,    схемы,   графики,   графические распечатки с ЭВМ. Условное обозначение иллюстрации – рисунок. Нумерация рисунков в тексте должна быть сквозной по всему тексту (Рис. 1; Рис. 2... Рис. 10 и т.д.) либо сквозной внутри разделов (Рис. 1.1; Рис. 1.2... Рис. 1.10 и т.д.).

Если в курсовом проекте один рисунок, то его не нумеруют.

Рисунки могут иметь тематический заголовок, а при необходимости и пояснительные данные (подрисуночный текст). После иллюстрации (рисунка) оставляют одну пустую строку. На следующей строке по центру страницы (без абзацного отступа) печатают «Рис.», его номер и ставят точку. После точки с заглавной буквы печатают название рисунка (можно 12-м размером шрифта). Следует обратить внимание, что слово «Рис.» курсивным или жирным шрифтом не выделяют, тире перед подрисуночным текстом не ставят.

Например: «Рис. 2. Процесс формирования продажной цены блюда».

Экспликация к рисунку дается после двоеточия с новой строки (без абзацного отступа). Позиции на рисунке следует размещать по часовой стрелке или сверху вниз. 

Ссылку на рисунок в тексте курсового проекта можно делать в круглых скобках (рис. 1; рис. 2 сверху и т. д.). Сокращение «см.» используется при повторной ссылке на рисунок, например: см. рис. 13.

Библиографический список обязательно должен содержать ссылки на нормативные источники (законы, кодексы, ПБУ и пр.), научную, учебную литературу и периодические издания (учебники, монографии, журнальные статьи). Рекомендованное количество источников, приведенных в библиографическом списке – 7-15. 

Библиографический список должен быть составлен в следующем порядке:

1) законы и кодексы Российской Федерации, использованные в ходе написания дипломного проекта ;

2) постановления Правительства;

3) приказы Минфина РФ (в т.ч. ПБУ);

4) методические указания, инструкции, официальные разъяснения;

5) использованная учебная и научная литература в алфавитном порядке.

Материалы, дополняющие текст документа, следует помещать в приложениях. Приложениями могут быть вспомогательные материалы, бухгалтерская отчетность, таблицы большого формата, расчёты, описания схем и рисунков, карты, фотографии, акты, уставы и пр.

Приложения могут быть обязательными, без которых невозможно уяснить суть тех или иных положений,  информационными и справочными.

В одно приложение могут включаться несколько таблиц, рисунков, или других материалов, схожих по характеру оформления или относящихся к одному подразделу.

Приложения оформляются как продолжение основной части работы на последующих её страницах и размещаются  в порядке появления на них ссылок в тексте. Ссылки на приложения обязательны. При этом показываются их номера и страница, при повторных ссылках только номера. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с написанием наверху справа страницы курсивным шрифтом слова  «Приложение» и на следующей строке по центру жирным шрифтом – его заголовка (названия). Заголовок  пишется с отдельной строки и симметрично к тексту, начинается с заглавной буквы.

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (но исключаются буквы  Е, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь) либо нумеруются. Буква или цифра, обозначающая последовательность приложений, пишется после слова «Приложение». 

Приложения, как правило, выполняются на листах формата А4, но допускаются форматы А3, А2, А1.

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделён на разделы, подразделы и пункты, которые нумеруются в пределах каждого отдельного приложения. Все приложения должны иметь отражение на листе «Оглавление»  с их номерами, названиями и номерами страницами, на которых они начинаются. 

Нумерация страниц приложений является продолжением страниц всего текста работы.  

3 Проверка курсового проекта и требования к его защите

Оформленный курсовой проект в установленные графиком и заданием сроки студент передает научному руководителю, который дает ей объективную оценку. Студенты заочного отделения должны зарегистрировать курсовой проект или сдать ее через систему «Электронный университет».
Научный руководитель курсового проекта проверяет законченную, оформленную работу. В случае если содержание или оформление работы не соответствует установленным требованиям, руководитель возвращает курсовой проект студенту для исправления замечаний. Если содержание и оформление курсового проекта соответствует требованиям, руководитель решает вопрос о допуске к защите, ставит свою подпись на титульном листе.
После отметки преподавателя о допуске курсового проекта к защите, курсовой проект должна быть переведена в электронный формат. Электронный вариант курсового проекта подлежит передаче в архив кафедры «Экономика, учет и анализ».  Для студентов, работающих в системе «Электронный университет», переводить работу в электронный формат не требуется. 
Защита курсового проекта готовится в форме доклада, в котором необходимо раскрыть сущность работы, показать теоретическое и практическое значение результатов проведённой работы. 

В структурном отношении доклад состоит из трёх частей, каждая из которых представляет самостоятельный смысловой блок.

Первая часть доклада наиболее формализована и должна быть очень краткой. В ней раскрываются:

· актуальность работы;

· объект и предмет исследования;

· цель работы и конкретные задачи, которые были поставлены в начале работы для достижения цели;

· методы, при помощи которых получен фактический материал и решены поставленные задачи.

Вторая часть доклада содержит анализ внутренней и внешней среды, оценку рыночной ситуации, характеризует каждую из задач в последовательности, установленной логикой выполненного исследования, т.е. докладывается процесс получения результатов работы (изучены…, описаны…, рассмотрены…, установлены…, выявлены…, выведены…, рассчитаны…, определены… и т.п.). 

Третья часть доклада строится на основе заключения курсового проекта. Здесь целесообразно перечислить общие выводы и дать основные рекомендации, привести количественные  данные о полученном эффекте. Особое внимание следует обратить на практическую реализацию полученных результатов, если таковая имеет место, и собственный вклад студента в решение рассматриваемой проблемы.

При защите курсового проекта обязательно необходимо ссылаться на информацию, представленную в макетах слайдов. 
Продолжительность доклада должна быть не более 5 минут.
После доклада руководитель может задать студенту вопросы.  Ответы должны быть краткими, чёткими, аргументированными.
Следует обратить внимание на знание студентом порядка выполнения практической части курсового проекта, экономического значения полученных на счетах сумм, обоснованности составления бухгалтерских проводок, выводов о результатах операций учебного предприятия. 
Оценка курсового проекта выносится научным руководителем (преподавателем) дифференцировано по системе «не удовлетворительно», «удовлетворительно», «хорошо» или «отлично». Руководитель принимает во внимание содержание работы, качество расчетов, обоснованность выводов и предложений, содержание доклада, обоснованность практической части, уровень теоретической, научной и практической подготовки студента, качество ответов на вопросы. 
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Приложение 2
РЕФЕРАТ

Курсовой проект содержит 32 листов пояснительной записки, 2 рисунка, 4 таблицы, 5 формул, 14 использованных литературных источников, 7 приложений.

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ, БУХГАЛТЕРСКОЕ ДЕЛО, ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ СИСТЕМЫ УЧЕТА
Тема: «Организация бухгалтерского дела на предприятии ТПК при  учете арендованных основных средств».

Цель работы: критическое исследование теоретических и практических подходов учета арендованных основных средств на предприятии ТПК и разработка управленческих решений по их совершенствованию.

Объект исследования – арендованные основные средства предприятий ТПК. 

Предмет исследования – система бухгалтерского учета арендованных основных средств.
В процессе исследования были изучены теоретические положения, нормативная база по организации учета арендованных основных средств на предприятии ТПК, раскрыты их нормативное регулирование, понятие, классификация, оценка и правила синтетического и аналитического учета.  

Практические навыки организации бухгалтерского дела в части учета арендованных основных средств сформированы при исследовании методических подходов организации бухгалтерского дела и разработке управленческих решений по его совершенствованию на примере ООО «Транс-Юг».

Графическая и текстовая часть пояснительной записки выполнены с применением ЭВМ.
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Приложение 4

Рекомендованная тематика 
теоретического раздела курсовых проектов
1 Проблемы и перспективы развития бухгалтерского дела в РФ.
2 Организация бухгалтерского дела по учету внеоборотных активов.

3 Организация бухгалтерского дела на предприятии ТПК при учете арендованных основных средств.

4 Организация бухгалтерского дела в хозяйствах с различной организационно- правовой структурой. 

5 Организация бухгалтерского дела в коммерческих организациях. 

6 Организация бухгалтерского дела на предприятиях транспортно-промышленного комплекса 

7 Организация бухгалтерского дела в ОАО «РЖД». 

8 Организация бухгалтерского дела в структурных подразделениях ОАО «РЖД». 

9 Бухгалтерское дело на стадии функционирования предприятия. 

10  Формирование балансов на различных стадиях жизненного цикла организации. 

11 Бухгалтерское дело в организациях различных форм собственности 

12  Бухгалтерский и налоговый учет - информационная основа внутреннего контроля. 

13 Особенности организации бухгалтерского и налогового учета в условиях различных организационно-правовых форм и форм собственности организации. 

14 Порядок отражения выбранного варианта решения хозяйственных ситуаций в учетной политике, учете и отчетности. 

15 Сущность и причины возникновения рисков в бухгалтерском учете организации. Внешние и внутренние факторы, влияющие на бухгалтерские риски организации

16 Проблемы учета и аудита оплаты труда на предприятии.

17 Организация бухгалтерского дела по учету материально-производственных запасов.

18 Бухгалтерский учет денежных средств, внутренний контроль их сохранности и анализ денежных потоков организации.

19 Проблемы внедрения в России МСУиФО, МСА и использования в анализе зарубежных стандартов финансовых показателей.

20  Бухгалтерская (финансовая) отчетность предприятия: порядок формирования, аудита и использования в анализе.
21 Проблемы выбора предприятием ТПК метода учета затрат и калькулирования себестоимости продукции.
22 Бухгалтерский баланс: порядок формирования показателей, аудиторская проверка реальности баланса и методика анализа.

23 Бухгалтерский учет, аудит и анализ кредиторской задолженности.

24 Учет, анализ и аудит формирования, распределения и использования прибыли предприятия.
25 Формы и системы внутренней отчетности предприятия ТПК.

26 Состав, содержание и использование в управлении консолидированной бухгалтерской отчетности. 

27 Способы организации бухгалтерского дела на предприятии ТПК.
28 Способы организации аудита на предприятии.

29 Способы организации экономического анализа на предприятии.

30 Принципы и подходы внедрения в организации ТПК системы раздельного учета. 

31 Организация управленческого учета на предприятии ТПК.

32 Учет затрат по центрам ответственности на предприятии ТПК.
33 Финансовый и управленческий учет: способы интеграции.

34 Составление отчетности в соответствии с требованиями МСФО.

35 Внедрение учета в соответствии с МСФО.
36 Система внутреннего контроля в организации бухгалтерского дела экономического субъекта
37 Тема, предложенная студентом (по согласованию с преподавателем).
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Пример библиографического списка
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3 ………… (продолжение списка)
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10 Чеглакова, С.Г.  Учет нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) / С.Г. Чеглакова, О.В. Скрипкина // Международный бухгалтерский учет. – 2011. – № 27.  –  С. 44 – 50.
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Теоретические положения 


по учету заработной платы





Выплата зарплаты





Удержания из заработной платы





Компенсационные выплаты 


(питание, жилье, топливо и пр.)





Единовременные поощрительные выплаты 


(разовые премии, вознаграждения по итогам года, за выслугу лет)





За  не отработанное время 


(отпуск, больничный, простои 


и т.п.)





За отработанное время





Начисление зарплаты





Обязательные


(НДФЛ, по исп.листам)





По инициативе администрации


(возмещение мат. ущерба, подотчетной суммы, ранее выданного аванса и пр.)





По инициативе работника


(профвзносы, добровольное страхование и пр.)





Наличными 


через кассу





Безналичными 


на банковскую карту





Депонирование не выплаченной зарплаты
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